
Oral avec convocation Oral sans convocation
Une nouvelle date 

d'oral peut-elle être 
donnée ?

Oui : une épreuve de substitution (dans le cadre strict 
de la procédure habituelle).

Oui : un report

Sous quelles conditions 
?

Epreuve de substitution (procédure habituelle) : 
l'étudiant·e justifie son absence auprès de la scolarité 
dans les 7 jours ouvrés. La scolarité confirme à 
l'enseignant·e que l'absence est justifiée. Le mail de la 
scolarité donne le feu vert. L'étudiant·e demande 
une épreuve de substitution à l'enseignant·e qui fixe 
une nouvelle date. 
Le délai de prévenance est de 15 jours. 

Report : 
→ L'enseignant·e doit être d'accord et le faire savoir à 
tous·tes, à l'avance, en annonçant sous quelles 
conditions. 
→ L'étudiant·e doit prévenir l'enseignant·e à l'avance 
ou avant la prochaine séance. 

L'enseignant·e donne la nouvelle date à l'étudiant·e 
par écrit. Il n'y a pas de délai de prévenance.

L'épreuve peut-elle être 
neutralisée ?

Non. Si l'absence n'est pas justifiée ou si une nouvelle 
date n'est pas fixée (épreuve de substitution ou 
report), l'étudiant·e est défaillant·e.

Oui, si l'étudiant·e apporte un justificatif valable à la 
scolarité dans les 7 jours qui suivent l'épreuve. La 
scolarité n'informe pas l'enseignant·e. 
→ Si les condiƟons ci-dessus ne sont pas remplies, 
c'est la seule façon de faire.
→ Si l'enseignant·e a informé la classe que le report 
était possible, l'étudiant·e n'est pas obligé·e d'utiliser 
cette possibilité. Iel a le choix : soit iel justifie auprès 
de l'enseignant·e pour demander le report, soit iel 
justifie auprès de la scolarité pour demander la 
neutralisation.

Neutralisation (procédure habituelle) : la scolarité 
reçoit le justificatif et vérifie sa validité. Elle renseigne 
l'étudiant·e sur sa validité. Elle ne contacte pas 
l'enseignant·e. En fin de semestre, elle vérifie pour 
chaque absence de notes si l'absence est justifiée.

Report : la scolarité ne joue aucun rôle. Elle ne reçoit 
pas de justificatif et n'est pas informée. Cela se passe 
entre l'enseignant·e et l'étudiant·e.

Neutralisation (procédure habituelle) : aucune 
nouvelle épreuve n'a été proposée.

Report : le report n'est possible qu'une fois. En cas 
d'absence à la nouvelle date, l'étudiant·e doit justifier 
son absence auprès de la scolarité en respectant la 
procédure habituelle.
→ s'iel le fait, la note est neutralisée ; 
→ s'iel ne le fait pas, cela comptera comme un zéro 
dans sa moyenne. 
L'enseignant·e n'est pas tenu·e informé·e par la 
scolarité.

Quels sont les points de 
vigilance pour les 

enseignant·es et les 
étudiant·es ?
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Inutile de justifier une absence auprès de la scolarité si les conditions sont réunies pour un report. Mais 
nécessaire de justifier si les conditions ne sont pas réunies ou si l'on est absent·e à la nouvelle date. Attention 
aux délais différents ! 
On peut être tenté de faire les deux démarches en même temps par sécurité : c'est inutile. 
L'enseignant·e ne doit pas demander de détails médicaux confidentiels et l'étudiant·e n'est jamais tenu de lui 
en donner. Les détails médicaux restent entre le·la patient·e et les professionnel·les de santé.

Quel rôle joue la 
scolarité ?

Que se passe-t-il en cas 
d'absence à la nouvelle 

date ?

Epreuve de substitution (procédure habituelle) : La 
scolarité reçoit le justificatif et vérifie sa validité. Si 
l'absence est injustifiée, elle renseigne l'étudiant·e. Si 
l'absence est justifiée, elle prévient l'enseignant·e ; 
elle dit à l'étudiant·e de contacter l'enseignant·e. 
En fin de semestre, elle vérifie pour chaque absence 
de notes si l'absence est justifiée et s'enquiert de 
l'épreuve de substitution le cas échéant.

Epreuve de substitution (procédure habituelle) : 
Aucune nouvelle épreuve de substitution n'est 
proposée, même si cette nouvelle absence est aussi 
justifiée. L'étudiant·e est défaillant·e à la matière, à 
l'UE, au semestre et à l'année.


